
华瑞学院期中教学检查自查表
自查单位：（盖章）               系主任签字：                   填表时间：     年   月  日
	自查
项目
	项目内涵要求
	自查结果
	存在的问题

	教学基
本文件
及执行
情况
	1．教学计划、教学日历、教学大纲、课程表、教学工作计划等基本文件规范、齐备
	
	

	
	2.教学进度与教学日历相符，教学内容符合教学大纲要求
	
	

	
	3.课程表与教学计划相符，调课串课、代课手续规范
	
	

	
	4.单位检查执行基本文件的材料
	
	

	教学工
作情况
	1.教师上课的教案、讲稿、学生考勤表等齐全规范
	
	

	
	2.单位及教师严格上课考勤，课堂纪律、学生出席率、教学状态好
	
	

	
	3.教师按时上下课
	
	

	
	4.专职、外聘教师水平素质高，教学能力效果好
	
	

	
	5.检查教学情况的记录（师生出勤、课堂纪律）、总结
	
	

	学风建
设情况
	1.学生上课考勤情况统计
	
	

	
	2.本单位关于加强学生学习管理的措施做法
	
	

	
	3.学生学习状态调查分析表
	
	

	
	4.学生用功学习的典型材料
	
	

	教学档

案建设

管理情

况
	1.教学文件有专人管理并归档
	
	

	
	2.上学期工作总结、本学期工作计划齐全
	
	

	
	3.单位会议记录、教研活动、系务日志齐全
	
	

	
	4.本单位领导及教师相互间听课统计
	
	

	
	5.学生座谈会、教师座谈会记录、评教材料
	
	



